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Diluluskan

6. Serah surat kepada pemohon.

4. Menyediakan surat kelulusan yang 
ditandatangani oleh Ketua Laboratori.

a. Ketua laboratori menandatangani borang 
dengan menyertakan ulasan sama ada 
permohonan diluluskan atau tidak.

1. Hantar permohonan

PROSEDUR PERMOHONAN KEBENARAN MASUK MAKMAL PENYELIDIKAN IPPH                                                                                                                   
UNTUK PENGGUNA PTJ LAIN DI UPM

Tidak Diluluskan

a. Kenal pasti makmal/laboratori yang akan 
digunakan.

Carta AlirTanggungjawab Perincian

2. Terima permohonan

Pemohon

Pejabat Pengarah

Ketua Laboratori

a. Lengkapkan Borang Permohonan Kebenaran 
Masuk Makmal Penyelidikan IPPH.
b. Hantar permohonan ke Pejabat Pengarah.

Pegawai Sains

b. Serah borang kepada Ketua Laboratori berkaitan 
untuk tindakan.

Pegawai Sains

3. Keputusan permohonan

b. Serah borang kepada Pegawai Sains bagi 
penyediaan surat.

Kandungan surat:                                                           
i. Tempoh penggunaan makmal.                                 
ii. Syarat dan peraturan ringkas makmal.                                                                                 
iii.  Sebarang penggunaan peralatan berteknologi 
tinggi adalah tertakluk kepada Prosedur 
Permohonan Perkhidmatan Peralatan/Ruang 
Makmal IPPH.                                                                                     
iv. Sebarang penggunaan peralatan/ruang makmal 
di luar waktu pejabat adalah tertakluk kepada 
Prosedur Permohonan Penggunakan Makmal & 
Alatan Di Luar Waktu Pejabat.

5. Menyediakan surat maklum balas mengenai 
penolakan permohonan yang ditandatangani oleh 
Ketua Laboratori.

Mula

5. Surat                                            
Maklum Balas

1. Permohonan

2. Terima Permohonan

3. Keputusan 
Permohonan

4. Surat Kelulusan

6. Hubungi Pemohon

Tamat


